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1-02.受験申請（団体）の手順
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01

マイページメニューの「1.受験（CBT受験） 」
から、「02. 受験申込（団体）」を選択しま
す。

試験の申し込みメニューを選択する

02

注意事項を確認し、「お申し込み」ボタンを押
します。

申し込み手続きを開始する

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

02.受験申請（団体）の手順

2
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03

「選択する」ボタンを押します。

受験する試験を選択する

02.受験申請（団体）の手順

3

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

04

「商品カテゴリ名」のプルダウンメニューから、受
験を希望する試験の種別を選択します。

カテゴリを選択する。
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05

表示された試験一覧の中から、自身の受験資
格に合った科目を選び「選択」ボタンを押します。

受験する科目を選択する

02.受験申請（団体）の手順

4

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

試験選択画面の「次へ」ボタンは、申し込む資格を持っている試験のみ活性化（青色 で表示）されます。

受験条件を満たしていないなどの理由で申し込むことができない試験については、ボタンが非活性化(グレーアウト
で表示)されており選択できない仕様となっています。

POINT 《試験選択ボタンの活性・非活性（グレーアウト）について》
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06

団体から指定された「団体決済コード」を入力
します。
また、備考の指示がある場合は、あわせて入力
を行います。
個人情報の提供についての説明内容を確認し、
「同意する」にチェックを入れます。

団体決済コードと備考を入力する

02.受験申請（団体）の手順

5

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

備考欄に入力した内容は、申請後に変更することはできません。
修正が必要な場合は、団体担当者によって一度「否認」処理を行ってもらい、再度申し込みをやり直す必要があります。
入力内容に誤りがないか、十分にご確認ください。

POINT 《備考の入力内容について》
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07

02.受験申請（団体）の手順

6

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

08

受験を希望する地域、都道府県、月、期間を
選択し「検索」ボタンを押します。

受験する地域と日程を検索する

すでに申し込み済みの試験がある場合、その
内容が表示されます。現在の手続き内容と重
複や間違いがないか、また所属する団体名に
間違いがないか確認し、「次へ」を選択します。

申し込み済みの内容と所属団体を確認する

表示される内容は、過去に申し込みが完了してい
る試験の確認画面です。
現在手続きを進めている最中の試験を確認する画
面ではありませんので、ご注意ください。

POINT 《注意事項》
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09 テストセンターを選択する

02.受験申請（団体）の手順

7

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

10

受験可能な時間帯が15分単位で表示されま
すので、試験の開始時間を選択し、「確定」ボ
タンをクリックします。

試験開始時間を確定する

車椅子利用などで配慮が必要な場合は、配慮希
望申請のフォームより別途手続きを行い、発行され
た申請番号を入力して申請を進めてください。

POINT 《配慮希望申請について》

表示された内容から、会場と日程を選択し、
該当の「 マーク」を選択します。

予約可能

非開催のため予約不可

満席のため予約不可
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同一会場での連続予約について

システムの仕様上、試験開始時間が15分ずれていれば同じ会場で予約が取れてしまいます。

別会場での重複予約について

異なる会場の場合、同一の日時で重複して申し込めてしまいます。誤予約にご注意ください。
誤って重複予約をしたまま当日を迎えると、どちらか一方は確実に欠席扱いとなり、受験料の返還も受けられま
せんのでご注意ください。

連続受験のルールについて

連続した時間で試験をご予約の場合でも、1科目ごとに必ず一度試験室を退出し、再度受付を通る必要が
あります。
退出・再受付・手荷物の出し入れ等の時間を考慮し、試験開始時間の間隔には十分な余裕（目安として
30分〜60分以上）を持って予約をしてください。

【重要】試験予約に関する注意事項

02.受験申請（団体）の手順

8
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11

最終的な申し込み内容、住所、登録情報を
確認し「申込完了」を選択します。
確認ダイアログが表示されたら「OK」を選択し
ます。

申請を完了させます

02.受験申請（団体）の手順

9

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。
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12

画面に表示される申込完了画面で、正しく申
込がされたことを確認します。

受験申請の完了

02.受験申請（団体）の手順

10

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

13

申し込み完了後、受験申請詳細画面で”申
請状況”が「承認待ち」になっていることを確認
します。

申請状況を確認します
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15

申し込み完了後、マイページのトップ画面に
「団体申請状況」が表示されます。

承認状況と、申し込んだ試験名が表示されま
すので申請状況をご確認ください。

「団体申請状況」を確認します

02.受験申請（団体）の手順

11

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

END
登録メールアドレスに届く「お申し込み完了のお
知らせ」を開き、受験日時や会場などの申請
内容に間違いがないかご確認いただき、申込
完了です。

完了通知メールの内容を確認する14



confidentialconfidential

V.2602_003V.2602_004V.2602_005V.2602_006V.2602_007V.2604_024

団体担当者によって承認が行われると、マイ
ページのトップ画面の「団体申請状況」の表示
が「承認」のへと変わります。

また、「04.受験申請内容の照会(団体)」の
画面においても、申請状況のステータスが「承
認済」に更新されるため、これら両方の箇所で
承認状況を把握することが可能です。

団体担当者による承認を確認します

02.受験申請（団体）の手順

12

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

END
16
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団体担当者による承認手続きが完了すると、
登録しているメールアドレス宛に承認通知メー
ルが届きます。

承認通知メールの確認

13

◆団体での受験を希望される方が、マイページから受験申請を行い、団体担当者の承認を得るまでの流れをご説明します。

02.受験申請（団体）の手順

END

申請が否認された場合、あわせて行っていた試験
会場の予約は自動的にキャンセルされ、予約はな
かったものとして取り扱われます。
再度受験を希望される場合は、改めてお申し込
みの手続きと会場予約をやり直す必要があります。

なお、承認されない理由などの詳細については、
直接所属団体の窓口までお問い合わせください。

POINT 《申請が否認された場合の注意事項》


	スライド番号 1
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9
	スライド番号 10
	スライド番号 11
	スライド番号 12
	スライド番号 13

